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BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie Buhalterinés apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja skyriaus uzdavinius, funkcijas, valstybés tarnautojy ir darbuotoju,
dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — Darbuotojai), teises ir pareigas, pavalduma ir
darbo organizavima.

2. Bubhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Skyrius) yra Svietimo ir mokslo
ministerijos (toliau — Ministerija) administracijos strukttiros padalinys, Svietimo ir
mokslo ministro (toliau — Ministras) isakymu paskirtas buhalterinés apskaitos
tvarkytoju.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Ministro jsakymais, Ministerijos kanclerio potvarkiais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais buhaltering apskaita ir atskaitomybe, Ministerijos nuostatais,
Ministerijos darbo reglamentu ir Nuostatais.

4. Skyrius tiesiogiai pavaldus Ministrui ir pagal Skyriui nustatytus uzdavinius
ir funkcijas vykdo Ministerijos kanclerio, pagal viceministrams nustatytas veiklos
sritis — viceministry pavedimus.

5. Skyriaus pareigybiy skai¢iy ir Darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina
Ministras.

6. Skyrius savo darba organizuoja bendradarbiaudamas su kitais Ministerijos
administracijos struktiiros padaliniais.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

7.1. organizuoti ir tvarkyti valstybés biudzeto, Europos Sajungos fondy, kity
Ministerijos disponuojamy léSy ir valdomo turto buhaltering apskaita vadovaujantis
Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais ir atsizvelgiant {
kity Lietuvos Respublikos bei Europos Sajungos teisés akty reikalavimus;

7.2. Ministerijai programoms vykdyti skirtus valstybés biudzeto asignavimus
ir kitas pervestas 1¢Sas naudoti racionaliai ir pagal patvirtintas programy samatas;

7.3. vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes
standarty nuostatomis Finansy ministerijos nustatyta tvarka ir terminais sudaryti
Ministerijos metinius ir tarpinius finansiniy ataskaity rinkinius, o vadovaujantis
Valstybés ir savivaldybiy biudzetiniy istaigy ir kity subjekty zemesnio lygio biudzeto
vykdymo ataskaity sudarymo taisyklémis — biudzeto vykdymo ataskaitas;

7.4. nuolat tobulinti apskaitos buhaltering sistema naudojant naujausias
informacijos kaupimo, apdorojimo ir teikimo priemones.

8. Skyriaus Darbuotojai, vykdydami pavestus uzdavinius, atlicka Sias
funkcijas:

8.1. vykdo Ministerijoje vykstanciy tikiniy operacijy ir tikiniy ivykiuy, iSreiksty
pinigais, registravima, grupavima ir apibendrinima, reikalingus finansiniy ataskaity



rinkiniams ir biudZeto vykdymo ataskaitoms sudaryti, informacijai Ministerijos
vadovybei, vidaus ir iSorés auditoriams pateikti;

8.2. uztikrina, kad laiku biity iSmokamas Darbuotojams apskaiciuotas darbo
uzmokestis, laiku atsiskaitoma su valstybés biudzetu ir valstybinio socialinio
draudimo istaigomis, taip pat uz Ministerijai iSlaikyti suteiktas paslaugas, isigytas
prekes;

8.3. rengia ir nustatyta tvarka teikia gyventojuy pajamy mokescio deklaracijas
Valstybinei mokescCiu inspekcijai, ataskaitas Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai ir kitoms institucijoms;

8.4. rengia pagal darbuotojy praSymus pazymas apie darbo uzmokest; ir kitus
iSmokéjimus;

8.5. rengia valstybés funkcijos ,,Centrinés institucijos iSlaikymas* programu
samaty projektus ir teikia juos tvirtinti;

8.6. vadovaudamiesi Ministro patvirtintomis taisyklémis, sudaro
konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj, 1 ji itraukdami privalomy konsoliduoti
vieSojo sektoriaus subjektu finansiniy ataskaity duomenis, parengia Siu subjekty
biudZzeto vykdymo ataskaity suvestines (iSskyrus 1ésy, skirty kapitalo investicijoms,
planavimo ir panaudojimo ataskaitas, mokykly darbuotoju etaty ir moksleiviy bei
studenty kontingento plano vykdymo ataskaitas, kurias pagal priskirtas funkcijas
tikrina ir rengia ju suvestines Ekonomikos departamento atitinkami skyriai);

8.7. pagal pareikalavima teikia reikalinga informacija Ministerijos vadovybei
ir programy vykdytojams, vidaus ir iSorés auditoriams;

8.8. pagal savo priskirtaja kompetencija konsultuoja Ministerijai pavaldzias
istaigas buhalterinés apskaitos organizavimo klausimais;

8.9. dalyvauja svarstant klausimus, susijusius su naujy Ministerijai pavaldziy
Istaigy steigimu, reorganizavimu ir jy likvidavimu;

8.10. teikia sitilymus ir dalyvauja rengiant taisykles, tvarky aprasus ir kitus
norminius dokumentus, reglamentuojancius Ministerijos finansy valdyma;

8.11. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas su buhalterine apskaita susijusias
funkecijas.

I1I. SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9. Skyriaus darbuotojai, vykdydami savo veiklos funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti i$ kity Ministerijos administracijos struktiiriniy padaliniy, taip pat i$
pavaldziy istaigy dokumentus finansy valdymo ir apskaitos klausimais;

9.2. nurodyti Ministerijos Darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei
apskaitai tvarkyti, {forminimo ir pateikimo reikalavimus;

9.3. atstovauti Ministerijos interesams atitinkamose institucijose svarstant
klausimus, susijusius su buhalterine apskaita ir atskaitomybe;

9.4. teikti siulymus dél Ministerijos administracijos struktiiriniy padaliniy ir
kity Vyriausybés istaigy parengty teisés akty projekty apskaitos ir atskaitomybés
klausimais;

9.5. 1kvalifikacijos kélima (mokyma) valstybés biudzeto 1¢Somis;

9.6. isigyti darbui reikalingos metodinés literatiiros;

9.7. 1 tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés akty nustatytas
garantijas;

9.8. 1 kitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas teises.

10. Skyriaus darbuotojai privalo:

10.1. laikytis teisés aktuose nustatyty apskaitos tvarkymo taisykliy;



10.2. atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, laiku ir tinkamai
vykdyti gautus pavedimus;

10.3. laikytis darbo drausmés ir Ministerijos vidaus tvarkos taisykliy;

10.4. dalyvauti Ministerijos ir kity Vyriausybés istaigy darbo grupése ar
komisijose, taip pat pasitarimuose, posédziuose, kuriuose svarstomi finansy valdymo
ir buhalterinés apskaitos klausimai;

10.5. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar su tarnyba susijusia
informacija kitaip, negu nustato jstatymai ar kiti teisés aktai,

10.6. nuolat tobulinti savo kvalifikacijq ir profesing kompetencija;

10.7. tobulinti buhalterinés apskaitos darbus optimizuojant informacijos
kaupimo, apdorojimo ir teikimo sistemas ir procesus.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj Valstybés tarnybos istatymo nustatyta
tvarka skiria pareigoms ir atleidZia i§ juy Ministras.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. organizuoja skyriaus darba, atsako uz jo veikla;

10.2. kontroliuoja gauty pavedimu vykdyma;

11. Skyriaus Darbuotojai organizuoja savo darba ir atsako uz atskiras darbo
sritis pagal pareigybiu apraSymus.




